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1. 就活支援サイト 「成長企業ナビ」にアクセスします。 

［ https://www.growing-company.net/ ］ 

2. ページの右中央部にある【求人情報を記載する企業の方はこちら】を押下します。 

「成長企業ナビ」を利用するために、企業の情報を登録します。 

1 .企業登録申請  
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1 .企業登録申請  
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4． 情報入力ページが開きます。次ページからの手順に沿って入力をしてください。 

3． 企業ログインページが開きます。右サイドバーにある【企業利用登録】を押下します。 
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1 .企業登録申請  

各項目を入力していきます。 ≪必須≫項目は必ず入力してください。 

これから入力する情報は、求人担当情報以外はすべて 

成長企業ナビにログインしている会員に対して開示される情報となります。 

求人担当情報は当サイトからお問い合わせを実施させていただく際の 

連絡先となります。 

情報入力ページ 

 基本情報 

企業の基本的な情報を登録します。 

「業種」「株式公開」「従業員数」「本社エリア」の4つは 

会員が求人情報を検索する際のキー情報となります。 

「業種」は複数登録可能です。 

5 
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1 .企業登録申請  

情報入力ページ 

 基本情報 
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1 .企業登録申請  

情報入力ページ 

 詳細情報 
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1 .企業登録申請  

情報入力ページ 

 支店情報、求人担当情報 
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1 .企業登録申請  

 アンケート 

各欄を記入していき、「確認画面へ」を押下してください。 

「リセット」を押すと、これまでの記入した内容がすべてリセットされます。 
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1 .企業登録申請  

入力確認ページ 

 企業登録 入力確認ページ 

入力した内容に誤りがないか、確認します。 

修正したい場合は、「前に戻る」を押下すると入力ページに戻ります。 

問題がなければ「登録する」を押下して登録を実施します。 

【中略】 
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1 .企業登録申請  

登録完了ページ 

 企業登録 登録完了ページ 

登録完了メッセージが画面上部に表示され登録が完了します。 
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企業登録が完了すると、内容を確認するメールが届きますが、 

この時点ではまだログインすることはできません。 

管理者が申請内容を確認し、承認すると承認通知メールが届くので、 

このメールに記載されているログイン情報を使って、サイトにログインします。 

 ※企業アカウント承認は、申請日より1営業日以降となります。 

２ .サイトへのログイン  

ログインページ 

メールに記載されていてるURL 

［https://www.growing-company.net/company/login］にアクセスし、 

「ログインID」と「パスワード」を入力したら「企業ログイン」を押下します。 

メールを紛失するなど、IDとパスワードが分からなくなった場合は 

「※ID、パスワードを忘れた方はこちら」を押下します。 

登録したメールアドレスを入力し、「ログイン情報再送」を押下すると 

IDとパスワードを記載したメールが届きます。 
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ログインすると企業マイページのトップページが表示されます。 

まずはプロフィールを完成させましょう。 

ページの右サイドバー内【会社情報管理】を押下します。 

 

３ .会社情報管理  

内容を確認し修正するためには、「会社情報編集」を押下します。 

会社情報編集はページの最上部、最下部にそれぞれ配置されています。 
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ログインID、ログインパスワード（PW）を登録時にメール通知されたものから 

自分が覚えやすいものに変更することができます。 

３ .会社情報管理  

会社情報の編集 

 基本情報 

 システム情報 

「業種」は複数登録可能です。 

14 
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３ .会社情報管理  
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すべての項目について修正が可能です。 

 基本情報 
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３ .会社情報管理  
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すべての項目について修正が可能です。 

「会社ロゴ」に使用できる画像はjpgです。 

200×200ピクセル以上の画像をアップロードした場合は、このサイズに収まるよ
うに自動的にリサイズされます。 

 ※このロゴが求人情報一覧や求人詳細に表示されます。イメージの良いものを
ご使用ください。 

 詳細情報 

【次ページへ続く】 
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３ .会社情報管理  
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【前ページからの続き】 

すべての項目について修正が可能です。支店を追加、削除することも可能です。 

 支店情報 
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３ .会社情報管理  
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すべての項目について修正が可能です。 

 求人担当情報 

すべての項目について修正が可能です。 

修正が完了したら「確認画面へ」を押下してください。 

「リセット」を押下すると、これまでの記入した内容がすべてリセットされます。 

 アンケート 
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３ .会社情報管理  

入力確認ページ 

 求人担当情報編集 入力確認ページ 

入力した内容に誤りがないか、確認します。 

修正したい場合は、「前に戻る」を押下すると編集ページに戻ります。 

問題がなければ「登録する」を押下して登録を実施します。 

【中略】 
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ページ右サイドバーの【エントリーシート定義】を使用することで、会員が求人に応募
する際に記載することができる、エントリーシートを設定します。 

4 .エントリーシートの定義  

20 
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4 .エントリーシートの定義  

エントリーシート定義ページ 

エントリーシートは御社の求人すべてで共通する入力項目となります。 

全部で20項目を定義することができ、一つも定義しなければ会員は何も記入せず応募す
ることになります。 
【学生】【若年層】【女性（主婦等）】【シニア】とタブが分かれており、別々にエン
トリーシートを定義することができます。 

すべての登録が終わったら「設定」を押下します。 

【中略】 

項目のタイトルを100文字以内で入力します。 

 ラベル 

入力を必須とするか否かを設定します。 

 必須指定 

入力できる最大文字数を、半角1~65000で設定します。 

 最大文字数 
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4 .エントリーシートの定義  

エントリーシート定義確認ページ 

以下のような文言が表示され、エントリーシートの定義が完了します。 

定義したエントリーシートは、会員の応募ページでこのように表示されます。 
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求人情報管理ページ 
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5 .求人情報の登録  
ページ右サイドバーの【求人情報管理】を使用することで、 

求人を作成することができます。 

「新規追加する」を押下します。 

23 
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5 .求人情報の登録  

各項目を入力していきます。 ≪必須≫項目は必ず入力してください。 

入力が任意の項目は入力しなければ、項目自体が表示されません。 

テキストエリアでは改行を使うことができますが、HTMLコードは使用できません。 
会員が非ログイン時には、募集職種、キャッチコピー、主な仕事内容等、一部の項目が閲
覧できます。 

求人情報追加 情報入力ページ 

 表示設定 

「公開フラグ」を表示にすると、成長企業ナビ上で求人が公開されます。 

採用終了時や、入力が途中までの場合などは、非公開を選択すると、 

成長企業ナビではこの求人を閲覧することができなくなります。 

編集で「公開フラグ」を変更することができるので、うまく活用してください。 

24 

 基本情報 

募集職種、勤務地は求人情報の検索条件となります。 

また、キャッチコピーは求人情報の一覧ページに大きく表示されるため、会員の興味
を引くようなキャッチコピーをつけることをお薦めします。 

※初任給は 【学生】登録の場合のみの項目となります。 
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5 .求人情報の登録  

 基本情報（続き） 
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5 .求人情報の登録  

 条件等、過去の実績 

既卒者可否、積極採用対象は求人情報の検索条件となります。 

※既卒者可否、募集学部、募集学科、積極採用対象は 

 【学生】登録の場合のみの項目となります。 

 応募資格は【学生】登録以外の項目となります。 
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5 .求人情報の登録  

 メッセージ 

社長メッセージおよび、先輩社員が伝える会社の魅力を3つまで掲載できます。 

「掲載画像」に使用できる画像はjpgです。 

200×200ピクセル以上の画像をアップロードした場合は、このサイズに収まるように 

自動的にリサイズされます。 

27 
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5 .求人情報の登録  
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 応募について 

応募するにあたり必要な事項を記載していきます。 

必要事項を入力したら、「確認画面へ」を押下します。 

「リセット」を押下すると、入力した内容がリセットされます。 

内容を確認して問題がなければ「登録する」を押下すると登録が完了します。 

「前に戻る」を押下すると、入力画面へ戻ります。 

【中略】 
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6 .求人情報の管理  

ページ右サイドバーの【求人情報管理】を使用することで、 

作成した求人の確認、および編集をすることができます。 

求人一覧ページ 

この会社の詳しい求人情報を表示する、求人情報詳細ページに移動します。 

 会社名 

この求人と同じ内容のものを複製することができます。詳細は次ページに解説します。 

 複製 

求人情報編集ページへ移動します。 

 編集する 

会員が求人検索した際の一覧と同じ見た目が表示され、 

さらに求人を作成した日付や公開、非公開などの情報も表示されます。 

29 



成長企業ナビマニュアル - For 企業 

6 .求人情報の管理  

登録済の求人と同じものを複製することができます。 

職種や複数地域の事業所における求人を登録する場合など、 

登録済の求人と似た内容が多く含まれる場合はこの機能を使うと便利です。 

「複製」ボタンを押下すると、下のような確認画面が表示されます。 

問題がなければ「OK」を押下してください。「キャンセル」を押下すると実行されません。 

求人IDと更新日時が違う、内容の同じ求人が作成されました。 

元の求人が「公開」であっても、複製された求人は「非公開」で作成されます。 

編集後に「公開」に変更するのを忘れないようにしてください。 
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6 .求人情報の管理  

求人情報詳細ページ 

求人情報の詳細を見ることができます。 

成長企業ナビにログインしている会員にも同じ詳細画面が表示されます。 

31 【次ページへ続く】 
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6 .求人情報の管理  
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【前ページからの続き】 
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6 .求人情報の管理  

求人情報編集ページ 

求人情報を編集することができます。編集が完了したら内容を確認して問題がなければ
「確認画面へ」を押下すると確認画面へ移行します。 

「リセット」を押下すると、元の状態へ戻ります。 

【中略】 
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7 .求人応募会員  

ページ右サイドバーの【求人応募会員】を使用することで、 

求人に応募してきた会員の管理をすることができます。 

求人応募会員検索ページ 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、学校、学部、学年 

入力されたキーワードに合致する求人応募会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

検索したい条件で会員を絞ることができます。条件を入れたら「求人応募会員検索」を 

押下します。「リセット」を押下すると、キーワードがリセットされます。 

※以下は【学生】を選択した場合のみの項目となります。 

34 
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7 .求人応募会員  

35 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、都道府県、住所、年齢、性別 

入力されたキーワードに合致する求人応募会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

※以下は【若年層】【女性】【シニア】を選択した場合のみの項目となります。 
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求人応募会員一覧ページ 

条件に合致した会員が一覧で表示されます。 

7 .求人応募会員  

どの求人に対して応募した会員なのかが分かります。 

 求人ID 

以前にスカウトを実施した会員か否かが分かります。 

 スカウト 

求人応募詳細画面へ移動します。 

 閲覧 

36 



成長企業ナビマニュアル - For 企業 

求人応募会員詳細ページ 

7 .求人応募会員  

応募してきた会員の詳細情報と応募した求人が表示されます。 

37 

【次ページへ続く】 
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7 .求人応募会員  
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【前ページからの続き】 



成長企業ナビマニュアル - For 企業 

8 .お気に入り登録会員管理  

ページ右サイドバーの【お気に入り登録会員管理】を使用することで、求人をお気に入
りに入れた会員の管理をすることができます。 

お気に入り登録会員検索ページ 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、学校、学部、学年 

入力されたキーワードに合致するお気に入り登録会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

検索したい条件で会員を絞ることができます。条件を入れたら「お気に入り登録会員検索」を 

押下します。「リセット」を押下すると、検索条件がリセットされます。 

※以下は【学生】を選択した場合のみの項目となります。 

 

39 
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8 .お気に入り登録会員管理  

40 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、都道府県、住所、年齢、性別 

入力されたキーワードに合致するお気に入り登録会員情報をCSV形式でダウンロードしま
す。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

※以下は【若年層】【女性】【シニア】を選択した場合のみの項目となります。 
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お気に入り登録会員一覧ページ 

条件に合致した会員が一覧で表示されます。 

8 .お気に入り登録会員管理  

どの求人に対してお気に入りに入れた会員なのかが分かります。 

 求人ID 

お気に入り登録会員詳細画面へ移動します。 

 閲覧 

この会員に対してスカウトをすると、会員に通知できます。 

スカウトをすると「スカウト済み」に文言が変更されます。 

スカウトを取り消すことはできないため、操作を誤らないよう気を付けてください。 

スカウトの詳細操作方法はお気に入り登録会員詳細ページで解説しています。 

 スカウト 

41 
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お気に入り登録会員詳細ページ 

8 .お気に入り登録会員管理  

求人毎にお気に入り登録した会員の詳細情報と、お気に入りにした求人が表示されます。 

スカウトをする場合は「スカウト実行」を押下します。 

42 

【中略】 
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8 .お気に入り登録会員管理  

「スカウト通知」ボタンを押下すると、下のような確認画面が表示されます。 

問題がなければ「OK」を押下してください。「キャンセル」を押下すると実行されません。 

会員にスカウトした旨が通知され、ボタンが「スカウト済み」に変化します。 

43 
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9 .スカウト会員管理  

ページ右サイドバーの【スカウト会員管理】を使用することで、求人をスカウトした会
員の管理をすることができます。 

スカウト会員検索ページ 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、学校、学部、学年 

入力されたキーワードに合致するスカウト会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

検索したい条件で会員を絞ることができます。条件を入れたら「スカウト会員検索」を 

押下します。「リセット」を押下すると、キーワードがリセットされます。 

※以下は【学生】を選択した場合のみの項目となります。 
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9 .スカウト会員管理  

45 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、都道府県、住所、年齢、性別 

入力されたキーワードに合致するスカウト会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

※以下は【若年層】【女性】【シニア】を選択した場合のみの項目となります。 
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スカウト会員一覧ページ 

条件に合致した会員が一覧で表示されます。 

9 .スカウト会員管理  

どの求人に対してスカウトした会員なのか分かります。 

 求人ID 

スカウト会員詳細画面へ移動します。 

 閲覧 

この求人に対して会員が応募したか否かが分かります。 

 応募状況 
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スカウト会員詳細ページ 

9 .スカウト会員管理  

スカウトした会員の詳細情報と、スカウトした際の求人が表示されます。 
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1 0 .会員一覧  

ページ右サイドバーの【会員一覧】を使用することで、現在登録されている会員から新
たにスカウトすることができます。 

会員検索ページ 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 学校、学部、学年 

検索したい条件で会員を絞ることができます。条件を入れたら「会員検索」を押下します。
「リセット」を押下すると、キーワードがリセットされます。 

※以下は【学生】を選択した場合のみの項目となります。 
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1 0 .会員一覧  

49 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 都道府県、住所、年齢、性別、時短勤務 

※以下は【若年層】【女性】を選択した場合のみの項目となります。 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 都道府県、住所、年齢、性別、時短勤務、10年以上勤務職種 

※以下は【シニア】を選択した場合のみの項目となります。 
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会員一覧ページ 

条件に合致した会員が一覧で表示されます。 

1 0 .会員一覧  

自社の求人に対して応募しているかどうか分かります。 

 応募 

会員詳細画面へ移動します。 

 閲覧 

押下するとこの会員にに対してスカウトを実施できます。スカウト済の場合は「スカウト
済」と表示され、押下することができませんん。 

 スカウト 
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会員詳細ページ 

1 0 .会員一覧  

会員の詳細情報と、どの求人に対してスカウトするかを選択できます。 
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1 1 .インターン情報の登録  

インターン情報管理ページ 

ページ右サイドバーの【インターン情報管理】を使用することで、 

インターン募集情報を作成することができます。 

「新規追加する」を押下します。 
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1 1 .インターン情報の登録  

各項目を入力していきます。 ≪必須≫項目は必ず入力してください。 

入力が任意の項目は入力しなければ、項目自体が表示されません。 

テキストエリアでは改行を使うことができますが、HTMLコードは使用できません。 

会員が非ログイン時には、インターン情報すべてを閲覧することができません。 

インターン情報追加 情報入力ページ 

 表示設定 

「公開フラグ」を表示にすると、成長企業ナビ上でインターン情報が公開されます。 

募集終了時や、入力が途中までの場合などは、非公開を選択すると、 

成長企業ナビではこのインターン情報を閲覧することができなくなります。 

編集で「公開フラグ」を変更することができるので、うまく活用してください。 
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1 1 .インターン情報の登録  

 基本情報 

時期、対象学年、長さはインターン情報の検索条件となります。 

また、タイトルはインターン情報の一覧ページに大きく表示されるため、会員の興味
を引くようなキャッチコピーをつけることをお薦めします。 

必要事項を入力したら、「確認画面へ」を押下します。 

「リセット」を押下すると、入力した内容がリセットされます。 
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1 1 .インターン情報の登録  

内容を確認して問題がなければ「登録する」を押下すると登録が完了します。 

「前に戻る」を押下すると、入力画面へ戻ります。 
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1２ .インターン情報の管理  

ページ右サイドバーの【インターン情報管理】を使用することで、 

作成したインターン情報の確認、および編集をすることができます。 

インターン募集一覧ページ 

このインターン情報の詳しい内容を表示する、インターン情報詳細ページに移動します。 

 タイトル 

インターン情報編集ページへ移動します。 

 編集する 

会員がインターン情報を検索した際の一覧と同じ見た目が表示され、 

さらにインターン情報を作成した日付や公開、非公開などの情報も表示されます。 
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1２ .インターン情報の管理  

インターン情報詳細ページ 

インターン情報の詳細を見ることができます。 

成長企業ナビにログインしている会員にも同じ詳細画面が表示されます。 
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1２ .インターン情報の管理  

インターン情報編集 情報入力ページ 

インターン情報を編集することができます。編集が完了したら内容を確認して問題がな
ければ「確認画面へ」を押下すると入力確認ページへ移動します。 

「リセット」を押下すると、変更した内容が元へ戻ります。 

【中略】 

インターン情報編集 入力確認ページ 

【中略】 

入力した内容に誤りがないか、確認します。 

修正したい場合は、「前に戻る」を押下すると編集ページに戻ります。 

問題がなければ「登録する」を押下して登録を実施します。 
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1３ .インターン応募管理  

ページ右サイドバーの【インターン応募管理】を使用することで、 

インターンに応募してきた会員の管理をすることができます。 

インターン応募会員検索ページ 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 インターン、学校、学部、学年 

入力されたキーワードに合致するインターン応募会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

検索したい条件で会員を絞ることができます。条件を入れたら「インターン応募会員検索」を 

押下します。「リセット」を押下すると、検索条件がリセットされます。 

59 



成長企業ナビマニュアル - For 企業 

インターン応募学生一覧ページ 

条件に合致した会員が一覧で表示されます。 

1３ .インターン応募管理  

どのインターン募集に対して応募した会員なのか分かります。 

 インターンID 

インターン応募詳細画面へ移動します。 

 閲覧 
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インターン応募会員詳細ページ 

1３ .インターン応募管理  

応募してきた会員の詳細情報と応募したインターン情報が表示されます。 
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1４ .イベント情報の登録  

イベント情報管理ページ 

ページ右サイドバーの【イベント情報管理】を使用することで、 

イベント情報を作成することができます。 

「新規追加する」を押下します。 
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1４ .イベント情報の登録  

各項目を入力していきます。 ≪必須≫項目は必ず入力してください。 

入力が任意の項目は入力しなければ、項目自体が表示されません。 

テキストエリアでは改行を使うことができますが、HTMLコードは使用できません。 

会員が非ログイン時には、イベント情報すべてを閲覧することができません。 

イベント情報追加 情報入力ページ 

 表示設定 

「公開フラグ」を表示にすると、成長企業ナビ上でイベント情報が公開されます。 

募集終了時や、入力が途中までの場合などは、非公開を選択すると、 

成長企業ナビではこのイベント情報を閲覧することができなくなります。 

編集で「公開フラグ」を変更することができるので、うまく活用してください。 
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1４ .イベント情報の登録  

 基本情報 

時期、対象学年、長さはイベント情報の検索条件となります。 

また、タイトルはイベント情報の一覧ページに大きく表示されるため、会員の興味を
引くようなキャッチコピーをつけることをお薦めします。 

必要事項を入力したら、「確認画面へ」を押下します。 

「リセット」を押下すると、入力した内容がリセットされます。 
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1４ .イベント情報の登録  

内容を確認して問題がなければ「登録する」を押下すると登録が完了します。 

「前に戻る」を押下すると、入力画面へ戻ります。 
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1５ .イベント情報の管理  

ページ右サイドバーの【イベント情報管理】を使用することで、 

作成したイベント情報の確認、および編集をすることができます。 

イベント募集一覧ページ 

このイベント情報の詳しい内容を表示する、イベント情報詳細ページに移動します。 

 タイトル 

イベント情報編集ページへ移動します。 

 編集する 

会員がイベント情報を検索した際の一覧と同じ見た目が表示され、 

さらにイベントを作成した日付や公開、非公開などの情報も表示されます。 
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1５ .イベント情報の管理  

イベント情報詳細ページ 

イベント情報の詳細を見ることができます。 

成長企業ナビにログインしている会員にも同じ詳細画面が表示されます。 
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1５ .イベント情報の管理  

イベント情報編集 情報入力ページ 

イベント情報を編集することができます。編集が完了したら内容を確認して問題がなけ
れば「確認画面へ」を押下すると入力確認ページへ移行します。 

「リセット」を押下すると、変更した内容が元へ戻ります。 

【中略】 

イベント情報編集 入力確認ページ 

【中略】 

入力した内容に誤りがないか、確認します。 

修正したい場合は、「前に戻る」を押下すると編集ページに戻ります。 

問題がなければ「登録する」を押下して登録を実施します。 
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1６ .イベント応募管理  

ページ右サイドバーの【イベント応募管理】を使用することで、 

イベントに応募してきた会員の管理をすることができます。 

イベント応募会員検索ページ 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 イベント、学校、学部、学年 

入力されたキーワードに合致するイベント応募会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

検索したい条件で会員を絞ることができます。条件を入れたら「イベント応募会員検索」を 

押下します。「リセット」を押下すると、検索条件がリセットされます。 

※以下は【学生】を選択した場合のみの項目となります。 
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1６ .イベント応募管理  

70 

該当する条件に当てはまる会員のみを抽出します。 

 求人、都道府県、住所、年齢、性別 

入力されたキーワードに合致するイベント応募会員情報をCSV形式でダウンロードします。 

 この検索条件で全件の会員情報をCSVダウンロード 

※以下は【若年層】【女性】【シニア】を選択した場合のみの項目となります。 
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イベント応募会員一覧ページ 

条件に合致した会員が一覧で表示されます。 

1６ .イベント応募管理  

どのイベント募集に対して応募した会員なのか分かります。 

 イベントID 

イベント応募詳細画面へ移動します。 

 閲覧 
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イベント応募会員詳細ページ 

1６ .イベント応募管理  

応募してきた会員の詳細情報と応募したイベント情報が表示されます。 
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1 7 .お問い合わせ  

成長企業ナビに対して何か不明点などがある場合、「お問い合わせ」のフォームを活用
して問い合わせを実施してください。 

必要事項を記入し、入力が終わったら「確認画面へ」を押下すると「入力確認画面」へ
移動し、「リセット」を押下すると、入力した内容がすべてリセットされます。 

お問い合わせ情報入力画面 
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1７ .お問い合わせ  

お問い合わせ入力確認画面 

内容を確認して問題がなければ「送信する」を押下すると送信が完了します。 

「前に戻る」を押下すると、編集画面へ戻ります。 
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